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e define la administracion financiera como el conjunto de sistemas,

organos, normas y procedimientos que intervienen en la captacion de

ingresos publicos y en su aplicacion para el cumplimiento de los fines del
Estado, cuya actuacion estara regida por los principios de legalidad, eficiencia,
solvencia, transparencia, responsabilidad, equilibrio fiscal y coordinacion
macroeconomica. Los sistemas basicos, cada uno bajo la coordinacion de un
organo rector y adscritos al Ministerio del Poder Popular para las Finanzas, que
la conforman son:

PRESUPUESTO
CREDITO PUBLICO
TESORERIA
CONTABILIDAD

Cumplir dichos principios hace imperante una gestion fiscal disciplinada,
transparente y responsable, apoyada en la utilizacion optima de los recursos
publicos, que permita crear las condiciones para un crecimiento econémico
sostenido y un mayor bienestar para la poblacion.

A tales fines, y como parte del Sistema de Contabilidad, la Oficina Nacional de
Contabilidad Publica desarrollé los manuales contentivos de las normas para
registrar las transacciones economicas financieras que efectien los organismos
que administren, custodien o manejen fondos publicos.

Los manuales fueron desarrollados aplicando criterios de simplificacion,
sistematizacion e integracion, con el objeto de aportar un instrumento técnico y
metodolégico para asegurar el conocimiento de las herramientas legales y
operativas, al describir de forma integrada e interrelacionada los diferentes
criterios a tomar en cuenta, 10s niveles responsables y los procesos aplicables en
cada fase de la gestion administrativo - financiera.

Los procesos descritos en estos documentos se encuentran incorporados a la
herramienta informatica denominada Sistema Integrado de Gestién y Control de
las Finanzas Publicas (SIGECOF), considerado como un sistema automatizado,
integrado por los sistemas basicos que conforman la administracion financiera,
en el cual las transacciones seran registradas una sola vez, en el momento y
lugar donde ocurran y los asientos contables seran generados automaticamente;
soportado por un sistema légico de normas y procedimientos administrativo -
financieros aprobados, que emitira informacion en forma confiable, verificable,
oportuna y de utilidad a las maximas autoridades, para dar cumplimiento a los
principios constitucionales. Las técnicas para el uso especifico de la herramienta
informatica se describen en los Manuales de Usuarios del SIGECOF.

El contenido del Manual para el Registro de la Distribucion Administrativa del
Presupuesto de Gastos, de forma general describe procedimientos, delimita
funciones y asigna niveles de responsabilidad para facilitar el proceso de registro
del vinculo entre la formulacion presupuestaria y la ejecucion financiera en todos
los niveles de la estructura presupuestaria de los organismos del Poder Nacional.
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1.1. OBJETIVOS DEL MANUAL PARA EL REGISTRO DE LA DISTRIBUCION
ADMINISTRATIVA DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

Desarrollar los instrumentos que permitan lograr los nexos
operativos entre los procesos de formulacion y de ejecucion
financiera del presupuesto de gasto, en todos los niveles de la
estructura presupuestaria de los organismos del Poder Nacional.

Dar a conocer el proceso para el registro de la distribucion de los
créditos presupuestarios entre las unidades ejecutoras locales, en
las cuales realmente se realiza el proceso de ejecucion del
presupuesto, para facilitar las tareas de evaluacion de la gestion,
en términos de cumplimiento de metas y rendimiento del gasto
plblico.

Presentar la desagregacion de los créditos contenidos en la Ley de
Presupuesto y su Distribucion Institucional, lo que permitira
mejorar la administracion financiera y el proceso de toma de
decisiones.

Facilitar a los responsables de las unidades administradoras el
conocimiento previo de los créditos presupuestarios que tendran a
su disposicion para cumplir la ejecucion financiera del presupuesto
de gastos.

1.2. ASPECTOS CONCEPTUALES BASICOS

El conjunto de autorizaciones presupuestarias otorgadas a las unidades
administradoras por los jefes de proyectos y acciones centralizadas, se
agrupara en un documento denominado Distribucion Administrativa del
Presupuesto de Gastos, el cual tiene como objetivo autorizar a las unidades
administradoras centrales y desconcentradas los montos maximos de los
créditos que podran comprometer, por categoria presupuestaria y por objeto
del gasto. Este manual utilizara en forma exclusiva o concurrente con otros
manuales las siguientes tablas:

Clasificador Presupuestario.

Clasificador Institucional.

Clasificador de Categorias Presupuestarias.
Clasificador por Fuente de Financiamiento.

Clasificador por Unidades Administradoras y Ejecutoras.

1.3. INTERRELACION CON OTROS SISTEMAS

Esta manual se relaciona con otros sistemas que integran la administracion
financiera de la siguiente manera:
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1.3.1. Sistema de Tesoreria

Al identificar los créditos presupuestarios que se han distribuido
entre las diferentes unidades administradoras que conforman la
estructura de ejecucion financiera del presupuesto de gastos, sirve
de base para determinar los pagos que se haran a través de los
Fondos de Avance o Anticipo y de aquellos gastos para los cuales
se emitiran o6rdenes de pago directas contra el Tesoro Nacional.

1.3.2. Sistema de Contabilidad

El Sistema de Contabilidad, como integrador de los demas
sistemas, permitira el registro de los hechos que tienen efectos
patrimoniales con el objeto de satisfacer las necesidades de
informacion destinadas a apoyar el proceso de toma de decisiones
de la administracion. Los créditos presupuestarios asignados a las
unidades ejecutoras locales constituyen la carga inicial con base en
la cual se efectuaran los registros de ejecucion financiera del
presupuesto de gasto.

1.3.3. Sistema de Crédito Publico

En este sistema se realizan las proyecciones y programaciones
correspondientes, que deben ser incluidas en el presupuesto para
cumplir oportunamente con las obligaciones adquiridas. La
elaboracion de la distribucion administrativa contiene créditos
presupuestarios entre los cuales estan los correspondientes a
crédito publico y el servicio de la deuda piblica.

1.3.4. Con otros sistemas conexos

La distribucion administrativa organiza la forma de ejecutar los
recursos financieros necesarios para el logro de las metas, por lo
que las acciones que se tomen estan vinculadas directamente con
los sistemas de recursos humanos, bienes, obras y servicios,
proyectos financiados con endeudamiento piblico, planificacion,
inversion publica y control interno, entre otros.

1.4. ESQUEMA DEL FLUJO BASICO DE INFORMACION

El esquema que se presenta a continuacion tiene por finalidad mostrar en
forma agregada los principales elementos que participan en el sistema de
registro de la distribucion administrativa, asi como el flujo basico de la
informacion que se produce y procesa, a partir de la entrada de los datos
pertinentes a los respectivos centros de registros.



ESQUEMA DE LA DISTRIBUCION ADMINISTRATIVA

OFICINA DE REGISTRO Formularlos
o Distribucion Administrativa de créditos por
Oficina Naclonal de Presupuesto fuente de fi iamiento y Unidad
o Proceso de Distribucion Institucional por Administradora.
Fuente de Financiamiento
Reglstros
Unidad Administradora Central o Créditos por fuente de financiamiento y
o Registro de Distribucion Administrativa por Unidad Administradora.
Fuente de Financiamiento o Créditos de cada unidad ejecutora local por

unidad administradora

Aspectos Generales

Reportes
o Asignacion créditos de cada unidad ejecutora
local por unidad administradora.

Consultas al Slstema
o Listado de Unidades Administradoras
Listado de Unidades Administradoras

Desconcentradas

Listado de Unidades Administradoras
Desconcentradas con Firma

Listado de Unidades Administradoras
Desconcentradas sin Firma

Listado de Unidad

'Oefa el Registro de la Distribucién Administrativa del Presupuesto de Gastos

O vanud



Base Léyaf

Fra el Registro de la Distribucion Administrativa del Presupuesto de Gastos

0* Manua\®

La distribucion de los créditos presupuestarios por Unidades Ejecutoras Locales
y Unidades Administradoras, tiene su fundamento legal en una serie de
instrumentos que deben cumplirse para la distribucion y asignacion formal de
los créditos presupuestarios. A tales efectos, se citan los siguientes:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Constitucion de la Replblica Bolivariana de Venezuela publicada en
Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de Venezuela. N° 5.453
Extraordinaria de Fecha 24 de Marzo del 2000.

Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector Piblico.
(LOAFSP). Gaceta Oficial de la Replblica Bolivariana de Venezuela. N°
38.198 de Fecha 31 de Mayo del 2005.

Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la Administracion Financiera del
Sector Pliblico sobre el Sistema Presupuestario. Gaceta Oficial de la
Replblica Bolivariana de Venezuela. N° 5.781 Extraordinario de Fecha 12
de Agosto del 2005.

Reglamento N° 2 de la Ley Organica de la Administracion Financiera del
Sector Pliblico sobre el Sistema de Crédito Plblico publicado en Gaceta
Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela. N° 38.117 de Fecha 28
de Enero del 2005.

Reglamento N° 3 de la Ley Organica de la Administracion Financiera del
Sector Publico sobre el Sistema de Tesoreria publicado en Gaceta Oficial
de la Repiiblica Bolivariana de Venezuela. N° 37.419 de Fecha 9 de Abril
del 2002.

Reglamento Parcial N° 4 de la Ley Organica de la Administracion
Financiera del Sector Publico sobre el Sistema de Contabilidad publicado
en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela. N° 38.318 de
Fecha 21 de Noviembre del 2005.
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3.1.2.

3.13

3.2.1.

3.2.2,

El presente manual sera utilizado por los organismos ordenadores
de compromisos y pagos para procesar internamente la
distribucion de los créditos presupuestarios, que se le asignen de
acuerdo al régimen presupuestario legal vigente.

Describir e identificar de las transacciones de gastos, los
documentos de respaldo, formularios e instructivos contenedores
de los datos de entrada y salida del sistema, que a su vez sirvan
como instrumento para facilitar auditorias.

Identificar los niveles de responsabilidad que deben emplearse
para un apropiado control interno y externo por parte de los
organismos competentes.

3.2. ESPECIFICAS

DE LA ESTRUCTURA PARA LA EJECUCION FINANCIERA DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

3.2.1.1. El conjunto formado por la Unidad Administradora Central
(UAC) y las Unidades Administradoras Desconcentradas
(UAD) de un organismo ordenador de compromisos y
pagos constituyen la Estructura para la Ejecucion
Financiera del Presupuesto de Gastos, aprobada por la
maxima autoridad de la institucion.

3.2.1.2. La estructura para la ejecucion financiera debera senalar
el codigo y la denominacion de las Unidades
Administradoras (UA), discriminadas en:

3.2.1.2.1. Unidad Administradora Central (UAC).

3.2.1.2.2. Unidad Administradora Desconcentrada con
Firma (UAD c/F).

3.2.1.2.3. Unidad Administradora Desconcentrada sin
Firma (UAD s/F).

3.2.1.3. La distribucion de los créditos por Unidad Ejecutora Local
(UEL), constituira la base de informacion para establecer
la estructura de la ejecucion financiera del presupuesto.

DE LA DISTRIBUCION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS POR
UNIDAD ADMINISTRADORA
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3.2.2.1.

3.2.2.2,

3.2.2.3.

3.2.2.4.

3.2.2.5.

3.2.2.6.

3.2.2.7.

Se entiende por distribucion de los créditos
presupuestarios por UA, la asignacion de los créditos
presupuestarios de las UEL'S que tienen relacion de
dependencia con las respectivas UA”S.

Se entiende por UA, la unidad centralizada o
desconcentrada responsable de administrar los recursos
financieros asignhados a las UEL, de acuerdo a las
necesidades planteadas por éstas ultimas en la
programacion de bienes y servicios requeridos para lograr
sus metas.

La UAC es la Direccion de Administracion o quien haga sus
veces y sera la responsable del registro de la Distribucion
Administrativa y de la ordenacién de pagos contra el
Tesoro Nacional.

La UAC constituira una UEL en lo referente a la
programacion y ejecucion de los créditos propios.

La UAC podra manejar créditos propios y centralizados de
otras UEL y los gastos podran cancelarse mediante:

3.2.2.5.1. Orden de pago directa.
3.2.2.5.2. Fondo en avance.

3.2.2.5.3. Fondo en anticipo que se le asigne y las
respectivas cajas chicas.

La UAD tendra bajo su responsabilidad administrar los
créditos de las UEL que le sean asignados, y debera tener
una organizacion administrativa que le permita
administrar un monto anual de créditos presupuestarios
(sin incluir gastos de remuneracion al personal) igual o
superior a dos mil quinientas unidades tributarias (2.500
U.T.).

La UAD podra manejar créditos, cuyos gastos se
cancelaran mediante:

3.2.2.7.1. Orden de pago directa.
3.2.2.7.2. Fondo de Avance.

3.2.2.7.3. Fondo en Anticipo que se le asigne y la
respectiva caja chica.
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3.2.3. DE LA DISTRIBUCION DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS POR
UNIDAD EJECUTORA LOCAL

3.2.4.

3.2.3.1.

3.2.3.2.

3.2.3.3.

3.2.3.4.

3.2.3.5.

3.2.3.6.

3.2.3.7.

3.2.3.8.

La distribucion de los créditos presupuestarios por UEL,
esta conformada por la desagregacion de los créditos
asignados en la Distribucion Institucional de la Ley de
Presupuesto a las UEL de la categoria presupuestaria de
menor nivel (acciones especificas).

La distribucion administrativa por UEL, contendra la
totalidad de los créditos asignados en el presupuesto de
gasto a las acciones especificas cualquiera sea su forma
de pago.

La distribucion de los créditos por UEL es responsabilidad
del jefe de la UAC.

La distribucion de los créditos por UEL sera aprobada por
el jefe de la categoria presupuestaria de mayor nivel (jefe
de proyecto o accion centralizada).

Las UEL son las que presupuestariamente realizan la
ejecucion fisica, total o parcial de las metas o tareas
previstas en las acciones especificas. Los créditos
asignados a estas categorias presupuestarias (Acciones
Especificas) se desagregaran entre las UEL seleccionadas.

Una UEL puede estar encargada de mas de un proyecto.

Cuando una UEL tenga créditos presupuestarios
asignados en diferentes categorias presupuestarias y no
forme parte de la estructura financiera del organismo
ordenador de compromisos y pagos, sus créditos seran
manejados por la UAC.

Cuando una UEL tenga créditos presupuestarios
asignados en diferentes categorias presupuestarias y a
su vez sea UA en una de estas categorias, todos los
créditos presupuestarios asignados a dicha UEL seran
manejados por esta UA.

REGISTRO DE LA DISTRIBUCION ADMINISTRATIVA

3.24.1.

La Direccion de Administracion de cada organo ordenador
de compromisos y pagos o quien a tal efecto designe la
maxima autoridad, registrara la  distribucion
administrativa de los créditos presupuestarios en el
sistema integrado de informacion financiera a cargo del
Ministerio de Finanzas y hara las notificaciones



correspondientes a las unidades administradoras
integrantes de la estructura para la ejecucion financiera
del presupuesto de gastos, las cuales a su vez notificaran
a las unidades ejecutoras locales correspondientes.
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4.1

4.2,

DISTRIBUCION GENERAL DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
OFICINA NACIONAL DE PRESUPUESTO

4.1.1. Registra en el Sistema Integrado de Gestion y Control de las
Finanzas Plblicas (SIGECOF), los créditos presupuestarios
autorizados en la Ley de Presupuesto y en el Decreto de
Distribucién Institucional.

MAXIMA AUTORIDAD DEL ORGANISMO ORDENADOR DE COMPROMISOS Y
PAGOS

4.1.2. Recibe de la UAC el proyecto de resolucion de distribucion
administrativa y la distribucion administrativa de los créditos por
fuente de financiamiento y UA (central y desconcentrada).

4.1.3. De existir modificacion:
Remite el proyecto de resolucion y la distribucion administrativa
con observaciones a la UAC.

4.1.4. De estar conforme:
Firma en senal de aprobacion y envia la resolucion y la distribucion
administrativa a la UAC.

4.1.5. Dicta y publica en la Gaceta Oficial la resolucion que establecera la
distribucion administrativa de los créditos presupuestarios.

4.1.6. Remite a la Oficina Nacional de Presupuesto la resolucion de
distribucion administrativa y anexa la distribucion administrativa
de los créditos por fuente de financiamiento y UA (central y
desconcentrada).

DISTRIBUCION ADMINISTRATIVA DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS

POR UNIDAD EJECUTORA LOCAL

UNIDAD ADMINISTRADORA CENTRAL

4.2.1. Prepara el proyecto de resolucion de distribucion administrativa
(ver anexo 1) y la distribucion administrativa de los créditos por

fuente de financiamiento y UA (central y desconcentrada).

4.2.2. Envia a la maxima autoridad del organismo el proyecto de
resolucion y la distribucion administrativa.

4.2.3. De existir modificacion: recibe, revisa, ajusta y devuelve la
resolucion y la distribucion administrativa a la maxima autoridad.
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4.2.4.

4.2.5.

Recibe la resolucion y la distribucion administrativa aprobadas y

verifica que fueron remitidas por la maxima autoridad del
organismo a la ONAPRE (Art.42, Reglamento N° 1 de la LOAFSP).

Registra en el Sistema Integrado de Gestion y Control de las

Finanzas Piblicas (SIGECOF), la distribucion administrativa de los
créditos por fuente de financiamiento y UA (central

desconcentrada).

4.2.5.1. Datos de Entrada:

Ingresa los datos de las celdas sombreadas.

y

CAMPO

FUENTE

ORGANISMO

Cédigo

Denominacion

ANO DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Caédigo

Denominacion

CATEGORIA PRESUPUESTARIA

Proyecto/Accién Centralizada

Cédigo

Denominacion

Accion Especifica

Cédigo

Denominacion

Unidad Ejecutora Local

Cédigo

Denominacion

Partida

Cédigo

Denominacion

Genérica

Cédigo

Denominacion

Especifica

Cédigo

Denominacion

Subespecifica

Caédigo

Denominacion

Monto del Crédito Presupuestario Bs.

UNIDAD ADMINISTRADORA CENTRAL

Cédigo

Denominacion

Partida

Cédigo

Denominacion

Genérica

Cédigo

Denominacion
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NO

CAMPO

FUENTE

Especifica

Cédigo

Denominacion

Subespecifica

Cédigo

Denominacion

Monto del Crédito Presupuestario Bs.

Cédigo

Denominacion

UNIDAD ADMINISTRADORA DESCONCENTRADA

Cédigo

Denominacion

Partida

Cédigo

Denominacion

Genérica

Cédigo

Denominacion

Especifica

Cédigo

Denominacion

Subespecifica

Cédigo

Denominacion

Monto del Crédito Presupuestario Bs.

Cédigo

Denominacion

4.2.5.2. Salidas:

Asignacion de créditos de cada unidad ejecutora local por

unidad administradora.

4.2.6. Envia a las UAD S copia de la resolucion aprobada, la distribucion
administrativa de los créditos por fuente de financiamiento y UA
(central y desconcentrada), y el reporte con la asignacion de

créditos de cada UEL por UA.

JEFE DE UNIDAD ADMINISTRADORA DESCONCENTRADA CON O SIN
FIRMA

4.2.7. Recibe la resolucion y confirma el registro de la distribucion de los
créditos por fuente de financiamiento y UA y el reporte con la
asignacion de créditos de cada UEL por UAD que le corresponde

administrar.




UNIDAD EJECUTORA LOCAL
4.2.8. Recibe la resolucion, la distribucion de los créditos por fuente de
financiamiento y UA y el reporte con la asignacion de créditos de

cada UEL por UAD que le corresponde ejecutar.

4.2.9. Inicia el proceso de ejecucion presupuestaria.

del Presupvuesto de Gastos
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F ormulario, R eporte e I nStructivos

1 FORMULARIO E INSTRUCTIVO: DISTRIBUCION ADMINISTRATIVA DE

CREDITOS POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y UNIDAD
ADMINISTRADORA.

2. REPORTE E INSTRUCTIVO: ASIGNACION DE LOS CREDITOS DE CADA
UNIDAD EJECUTORA LOCAL POR UNIDAD ADMINISTRADORA.



FORMULARIO: DISTRIBUCION ADMINISTRATIVA DE LOS CREDITOS POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y UNIDAD ADMINISTRADORA

M'N'STEFgggCEOF;NANZAS DISTRIBUCION ADMINISTRATIVA DE LOS CREDITOS POR

FUENTE DE FINANCIAMIENTO Y UNIDAD ADMINISTRADORA
1orcanisMo [ ]

o [TTT1 FECHA: /|
FUENTE DE Ennnnlb PROYECTO /AcCION cenTRALZaDA || | | | |
FINANCIAMIENTO: ACCION ESPECIFICA: [TTTT1]
UNIDAD EJECUTORA LOCAL [TTTT]

4 OBJETO DEL GASTO 5. TOTAL UNIDAD 6. UNIDAD ADMINISTRADORA CENTRAL 7. UNIDAD ADMINISTRADORA DESCONCE NTRADA
pART|GEN |Esp lsesp | EJECUTORA LOCAL Bs.

MONTO Bs. CODIGO: MONTO Bs.

8. TOTALES

9. RESPONSABLE 10. SUPERVISOR
NOMBRE NOMBRE

FIRMA FIRMA




INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO "DISTRIBUCION ADMINISTRATIVA DE LOS CREDITOS POR FUENTE DE
FINANCIAMIENTO Y UNIDAD ADMINISTRADORA"

N° CAMPO DESCRIPCION

1 ORGANISMO Cédigo y nombre del Organismo al cual esta adscrita la categoria
presupuestaria, cuyos créditos se distribuyen.

ANO Afo del ejercicio presupuestario al que corresponden los créditos.

FECHA Dia, Mes y Aho en que se registra la distribucion

2 FUENTE DE FINANCIAMIENTO Cédigo y denominacion de la fuente de financiamiento: (1) Ingresos
Ordinarios, (2) Deuda Interna, (3) Deuda Externa y (4) Venta de Activos.

3 PROYECTO/ACCION Cédigo y nombre del proyecto o acciéon centralizada al cual esta
CENTRALIZADA adscrita la categoria presupuestaria, cuyos créditos se distribuyen.

ACCION ESPECIFICA Cédigo y nombre de la accion especifica a la cual esta adscrita la
categoria presupuestaria, cuyos créditos se distribuyen.

UNIDAD EJECUTORA LOCAL Cédigo y nombre de la unidad ejecutora local a la cual estan asignados
los créditos que se distribuyen

4 OBJETO DEL GASTO

PARTIDA Codigo de la partida cuyos créditos se asignan a la unidad ejecutora
local.
GENERICA Cédigo de la subpartida genérica cuyos créditos se asignan a la unidad
ejecutora local.

ESPECIFICA Codigo de la subpartida especifica cuyos créditos se asignan a la
unidad ejecutora local.

SUBESPECIFICA Cédigo de la subpartida subespecifica cuyos créditos se asignan a la
unidad ejecutora local.

5 TOTAL UNIDAD EJECUTORA Monto en Bolivares correspondiente al crédito otorgado para el objeto
LOCAL Bs. de gasto por unidad ejecutora local.
6 UNIDAD ADMINISTRADORA Monto en Bolivares correspondiente al crédito otorgado para el objeto
CENTRAL de gasto a ser administrado por la unidad administradora central.
7 UNIDAD ADMINISTRADORA
DESCONCENTRADA

cODIGO Codigo que identifica a la unidad administradora desconcentrada que
administrara los créditos para cada objeto de gasto

MONTO Bs. Monto en Bolivares correspondiente al crédito otorgado para el objeto
de gasto a ser administrado por la unidad administradora

desconcentrada.

8 TOTALES Sumatoria total de los créditos presupuestarios por unidad ejecutora
local, administradora central y desconcentrada.

9 RESPONSABLE Nombre y firma del responsable de elaborar el formulario.

10 SUPERVISOR Nombre y firma del supervisor que realiza la distribucién y verifica la

informaciéon suministrada por el organismo.




REPORTE: ASIGNACION DE LOS CREDITOS DE CADA UNIDAD EJECUTORA LOCAL POR UNIDAD ADMINISTRADORA

MINISTERIO DE FINANZAS ASIGNACION DE LOS CREDITOS DE CADA UNIDAD
EJECUTORA LOCAL POR UNIDAD ADMINISTRADORA

1 0rRGANISMO [ [ ]

FECHA: [ |
ARO: | |
2. FUENTE DE
FINANCIAMIENT O: D:':':I:l 3. UNIDAD ADMINISTRADORA ED:‘:D
4 OBJETO DEL GASTO |5 PROYETO/ACCION CENTRALIZADA [ 6 ACCION ESPECIFICA | 7. UNIDAD EJECUTORA LOCAL & UNIDAD EJECUTORA LOCAL
CODIGO | DENOMINACION CODIGO [DENOMINACION | CODIGO|DENOMINACION MONTO Bs

9. TOTAL Bs.:

10. RESPONSABLE SUPERVISO
NOMBRE: NOMBRE:

FIRMA: FIRMA:

PAGINA DE




INSTRUCTIVO DEL REPORTE "ASIGNACION DE LOS CREDITOS DE CADA UNIDAD EJECUTORA LOCAL POR
UNIDAD ADMINISTRADORA"

Ne° CAMPO DESCRIPCION
1 ORGANISMO Cédigo y nombre del Organismo al cual esta adscrita la categoria
presupuestaria, cuyos créditos se distribuyen.
ANO Afo del ejercicio presupuestario al que corresponden los créditos.
FECHA Dia, Mes y Ao en que se registra la distribucién
2 FUENTE DE FINANCIAMIENTO Cédigo y denominacion de la fuente de financiamiento: (1) Ingresos
Ordinarios, (2) Deuda Interna, (3) Deuda Externa y (4) Venta de Activos.
3 UNIDAD ADMINISTRADORA Codigo y nombre de la unidad administradora responsable del manejo
de los créditos a signados a las unidades ejecutoras locales.
4 OBJETO DEL GASTO
PARTIDA Codigo de la partida cuyos créditos se asignan a la unidad ejecutora
local.
GENERICA Cddigo de la subpartida genérica cuyos créditos se asignan a la unidad
ejecutora local.
ESPECIFICA Cédigo de la subpartida especifica cuyos créditos se asignan a la
unidad ejecutora local.
SUBESPECIFICA Codigo de la subpartida subespecifica cuyos créditos se asignan a la
unidad ejecutora local.
5 PROYECTO/ACCION Cdédigo y nombre del proyecto/accion centralizada en la cual la unidad
CENTRALIZADA ejecutora local tiene asignados los créditos que se distribuyen.
6 ACCION ESPECIFICA Codigo y nombre de la accion especifica en la cual la unidad ejecutora
local tiene asignados los créditos que se distribuyen.
7 UNIDAD EJECUTORA LOCAL Cédigo y nombre de la unidad ejecutora local a la cual estan asignados
los créditos que se distribuyen
8 UNIDAD EJECUTORA LOCAL Monto en Bolivares correspondiente al crédito otorgado para el objeto
MONTO Bs. de gasto por unidad ejecutora local.
9 TOTAL Sumatoria total de los créditos presupuestarios por unidad ejecutora
local.
10 RESPONSABLE Nombre y firma del responsable de elaborar el reporte.
11 SUPERVISOR Nombre y firma del supervisor que realiza la distribucion y verifica la

informacién suministrada por el organismo.




Anc’xos

1 PROYECTO DE RESOLUCION MEDIANTE LA CUAL SE APRUEBA LA
ESTRUCTURA PARA LA EJECUCION FINANCIERA DEL PRESUPUESTO DE
GASTOS.

2. GLOSARIO.



PROYECTO DE RESOLUCION MEDIANTE LA CUAL SE APRUEBA
LA ESTRUCTURA PARA LA EJECUCION FINANCIERA DEL PRESUPUESTO
DE GASTOS

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE
Resolucion N° Caracas,

RESUELTO

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 47 del Reglamento N° 1 y 35 del
Reglamento N° 4 de la Ley Orgéanica de la Administracion Financiera del Sector
Publico, se aprueba la “Estructura para la Ejecucion Financiera del Presupuesto de
Gastos”, conforme a la Distribucion Administrativa anexa, la cual estara constituida por
la unidad administradora central y las unidades administradoras desconcentradas,
cuyas denominaciones se sefialan a continuacion:

Unidad administradora central:

DENOMINACION

Unidades administradoras desconcentradas:

DENOMINACION

Comuniquese y publiquese,

Ministro de



Glosario

9ra el Registro de la Distribucién Administrativa del Presupuesto de Gastos

@* Manua\®

ACCION CENTRALIZADA
ACCIONES QUE NO ES POSIBLE DEFINIR EN TERMINOS DE PROYECTOS, PERO NECESARIAS PARA

GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO DE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS, ASi COMO EL
CUMPLIMIENTO DE OTROS COMPROMISOS DE ESTADO. SUS RECURSOS NO SON DIRECTAMENTE
ASOCIABLES A UN UNICO PROYECTO. SE CONSTITUYE COMO UNA CATEGORIA PRESUPUESTARIA
AL MISMO NIVEL DE LOS PROYECTOS.

ACCION ESPECIFICA
REFLEJA LOS PROCESOS CONTENIDOS EN LAS ACCIONES PRESUPUESTARIAS CUYA PRODUCCION

ES INTERMEDIA, CON UN CENTRO DE GESTION PRODUCTIVO Y LA ASIGNACION FORMAL DE
RECURSOS REALES Y FINANCIEROS.

CREDITO PRESUPUESTARIO
ASIGNACION MAXIMA PARA GASTAR EN TERMINOS DE COMPROMISOS QUE LA ASAMBLEA

NACIONAL AUTORIZA AL EJEcUTIVO NACIONAL, EN LA LEY DE PRESUPUESTO ANUAL. INCLUYE
LAS MODIFICACIONES LEGALMENTE AUTORIZADAS DURANTE EL EJERCICIO PRESUPUESTARIO.

CREDITOS CENTRALIZADOS
CREDITOS PRESUPUESTARIOS QUE EJECUTA LA UNIDAD ADMINISTRADORA CENTRAL, LA CUAL

REALIZARA LOS TRAMITES RELATIVOS A LA ADQUISICION DE LOS COMPROMISOS QUE LE
SOLICITEN LOS RESPONSABLES DE LAS UNIDADES ADMINISTRADORAS DESCONCENTRADAS.

CREDITOS DESCONCENTRADOS
CREDITOS PRESUPUESTARIOS QUE MANEJA UNA UNIDAD ADMINISTRADORA DESCONCENTRADA,

PARA LA ADQUISICION DE LOS BIENES Y SERVICIOS QUE SOLICITEN LAS UNIDADES EJECUTORAS
LOCALES A LAS CUALES ESTAN VINCULADOS.

DISTRIBUCION ADMINISTRATIVA
DOCUMENTO CONTENTIVO DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS, AUTORIZADOS POR LOS JEFES

DE PROYECTOS O ACCIONES CENTRALIZADAS A SUS UNIDADES ADMINISTRADORAS, A LOS
EFECTOS DE LA ADQUISICION DE LOS COMPROMISOS Y EJECUCION DE LOS PAGOS DE LOS BIENES
Y SERVICIOS QUE LES SOLICITEN SUS CORRESPONDIENTES UNIDADES EJECUTORAS LOCALES.

DISTRIBUCION DE CREDITOS PRESUPUESTARIOS POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
CONSISTE EN PRESENTAR LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS CLASIFICADOS SEGUN EL ORIGEN
GENERICO DE LOS RECURSOS A UTILIZAR EN SU FINANCIAMIENTO. SE CONSIDERAN CUATRO
TIPOS DE FUENTES:

INGRESOS ORDINARIOS.

INGRESOS PROVENIENTES DE DEUDA INTERNA.

INGRESOS PROVENIENTES DE DEUDA EXTERNA.

INGRESOS POR VENTA DE ACTIVOS.

ESTRUCTURA PARA LA EJECUCION FINANCIERA DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
CONJUNTO CONFORMADO POR LA UNIDAD ADMINISTRADORA CENTRAL Y LAS UNIDADES
DESCONCENTRADAS QUE INTERVIENEN EN LA EJECUCION FINANCIERA PRESUPUESTARIA.

PARTIDA PRESUPUESTARIA
CONSTITUYE EL MAYOR NIVEL DE DESAGREGACION DEL GRUPO DE CUENTAS "EGRESO"

DETERMINADAS EN EL CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO, DICTADO POR LA ONAPRE.
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PROYECTO
ES UNA PROPUESTA DE INVERSION REAL PARA GENERAR UN BIEN DE CAPITAL; DEFINIDO ESTE
COMO UNA UNIDAD DE PRODUCCION MINIMA, AUTOSUFICIENTE, DESTINADA A CREAR O AMPLIAR
LA CAPACIDAD DE OFERTA DE BIENES O SERVICIOS.

SISTEMA
CONJUNTO DE PARTES RELACIONADAS ENTRE Si, CON EL PROPOSITO DE SATISFACER UN FIN
DETERMINADO. EN EL PRESENTE DESARROLLO, SE REFIERE AL SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION Y CONTROL DE LAS FINANZAS PUBLICAS (SIGECOF).

UNIDAD ADMINISTRADORA
ORGANIZACION ADMINISTRATIVA RESPONSABLE, ENTRE OTRAS ACTIVIDADES, DE EJECUTAR
FINANCIERAMENTE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS ASIGNADOS A LAS UNIDADES EJECUTORAS
LOCALES; SEGUN SUS COMPETENCIAS PUEDE SER UNIDAD ADMINISTRADORA CENTRAL O UNIDAD
ADMINISTRADORA DESCONCENTRADA.

UNIDAD ADMINISTRADORA CENTRAL:
DIRECCION DE ADMINISTRACION, U OTRA DE IGUAL COMPETENCIA DE CADA ORGANISMO
ORDENADOR DE COMPROMISOS Y PAGOS, RESPONSABLE DE LA EJECUCION FINANCIERA DE LOS
CREDITOS ASIGNADOS A ELLA O A LAS UNIDADES EJECUTORAS LOCALES QUE SE LE ASIGNEN; A
TALES FINES PODRA CANCELAR GASTOS MEDIANTE ORDEN DE PAGO DIRECTA, FONDO EN
AVANCE, FONDO DE ANTICIPO O LAS RESPECTIVAS CAJAS CHICAS.

UNIDAD ADMINISTRADORA DESCONCENTRADA

UNIDAD QUE CON TAL CARACTER DETERMINE LA MAXIMA AUTORIDAD DEL ORGANISMO
ORDENADOR DE COMPROMISOS Y PAGOS, RESPONSABLE DE ADMINISTRAR LOS CREDITOS DE
LAS UNIDADES EJECUTORAS LOCALES QUE SE LE ASIGNEN, LA CUAL DEBE TENER UNA
ORGANIZACION ADMINISTRATIVA QUE LE PERMITA MANEJAR UN MONTO ANUAL DE CREDITOS
PRESUPUESTARIOS IGUAL O SUPERIOR A 2.500 UNIDADES TRIBUTARIAS (EXCLUIDOS LOS
GASTOS DE REMUNERACIONES AL PERSONAL); ADICIONALMENTE, PODRA MANEJAR FONDOS EN
AVANCE Y CAJAS CHICAS, ASi COMO ORDENAR PAGOS DIRECTOS CONTRA EL TESORO NACIONAL,
PREVIA AUTORIZACION DE LA MAXIMA AUTORIDAD DEL ORGANISMO.

UNIDAD EJECUTORA LOCAL
CATEGORIA PRESUPUESTARIA DE MENOR NIVEL, RESPONSABLE DE LA EJECUCION FiSICA, TOTAL
0 PARCIAL, DE LAS METAS O TAREAS, PREVISTAS EN LAS ACCIONES ESPECIFICAS.



